Біліктілікті арттыру курстарына тыңдаушыларды қабылдау үшін қажетті құжаттар:
1. Жеке бас куәлігінің көшірмесі.
2. Диплом көшірмесі.
3. Еңбек кітапшасының көшірмесі.
4. Мамандық бойынша сертификат көшірмесі (бар болған жағдайда).
5. Т.А.Ә. ауыстыру туралы құжаттың көшірмесі, дипломдағы Т.А.Ә. басқандай болған жағдайда.
6. Өтініш /төменнен көшіру/
7. Курсты тыңдаушылардың жеке карточкасы /төменнен көшіру/. 
8. Жеке (заңды) тұлғаларға арналған келісімшарт / көшіру / 
